7 Arten der Verschwendun
im Buro

— Uberproduktion
Mehr Arbeit oder Infermationen erzeugen als
bendtigt

Wartezeiten
bei Entscheidungen, Informationes,
Genehmigungen ader Resiourcen

Uberfliissige Transporte

vor Informationen oder Materialien

Bestinde
Vorrine ader Materialien,
die nicht safort oder nicht benditigt werden

Unnitige Bewegungen
won Menscher und Maschinen, wie 1.B. das Suchen
wan Dokumenten

Nacharbeit und Fehler
Zeit zur Komektur van Fehlem, Missverstindnissen
wder wnvollstindigen Arbaiten

Unnétige Prozesse
Abliufe, die vereinfacht werden kinnten
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Die ,, 7 Arten der Verschwendung® sind ein
bewahrtes Tool, um Prozesse in der Fertigung
zu optimieren.

Doch wusstest du, dass sich dieses Prinzip
ebenso erfolgreich auf indirekte Bereiche
wie Buros anwenden lasst?

Entdecke die 7 Verschwendungsarten.........
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Uberproduktion

Mehr Arbeit oder Informationen erzeugen als
benotigt
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Wartezeiten

bei Entscheidungen, Informationen,
Genehmigungen oder Ressourcen

Beispiel:

Lange Zugriffszeiten auf
Systeme im Unternehmen.
Und umstandliche

- Arbeitsroutinen im IT-
System
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Uberfliissige Transporte
von Informationen oder Materialien
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Beispiel:

Physisches Versenden
von Dokumenten iber
viele Stationen, die
auch digital geteilt
werden konnten.
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Bestande

Vorrate oder Materialien,
die nicht sofort oder nicht bendétigt werden

Beispiel:

Archiv an alten, nicht
bendtigten
Unterlagen.
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Unnotige Bewegungen
von Menschen und Maschinen, wie z.B. das Suchen
von Dokumenten
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Nacharbeit und Fehler

Zeit zur Korrektur von Fehlern, Missverstandnissen
oder unvollstandigen Arbeiten

Beispiel:
Ungenaue
Packlisten,
Lieferscheine,
Speditionsiiber-
gabeprotokolle im
Wareneingang
fihren zu Fehlern
und Nacharbeit im
Warensystem
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Unnotige Prozesse
Ablaufe, die vereinfacht werden konnten

Mehrfaches
Bearbeiten
desselben
Dokuments

Beispiel:
Komplexe,
redundante oder
unnotig

aufwandige
Prozesse, die
vereinfacht
werden konnten.
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Fazit

Diese 7 Prinzipien stammen aus dem Lean-
Management und helfen dir, auch im indirekten
Bereichen Ressourcen zu sparen, Prozesse zu
beschleunigen und Mitarbeiter zufriedener zu
machen.

Die Zukunft der Arbeit ist nicht nur digital, sondern
auch lean!

Viel Erfolg
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